
    股票掛失申請補發處理作業       ♥以誠為本 以心待客♥ 

步驟 程序 承辦單位 辦理手續與有關文件 

一 
報案 

(或備案) 

管轄地治安單

位 

1.先至股務代理查詢遺失股票之號碼。 

2.自行至警局填妥報案證明書並向警局報案或備案 

  (如非股東本人報案，需註明股票持有人) 

(報案內容：公司名稱、持有人姓名、票號、股數） 

二 掛失登記 

發行公司股務

單位或其股務

代理機構 

1.已過戶掛失： 

  (1)報案(或備案)證明書；(2)開戶原留存印鑑；(3)填具股票掛失申請書 

2.未過戶掛失： 

  (1)報案(或備案)證明書；(2)填具印鑑卡加蓋印鑑；(3)過戶轉讓申請書 

  (4)填具股票掛失申請書加蓋原留印鑑；(5)買進報告書(遺失者請券商補發) 

  (6)券商出具之股票號碼交付清單 

（如尚未辦理繼承者須另檢附完整之繼承相關證明文件）              

3.委託他人辦理者，自然人股東應出具委託書；法人股東應出具申請函，所 

  出具委託書或申請函，均應簽名或加蓋原留印鑑。(須備受託人身分證) 

三 
聲請 

公示催告 

發行公司所在

地管轄法院 

股務單位完成掛失登記手續並出具掛失通知函通知股東，屆時請於五日內攜帶

該函至公司所在地之管轄法院聲請公示催告。 

四 

公告 

或 

登報 

法院網站 

或 

報社 

1.法院寄來之民事裁定書，需自行檢核內容並核對記載之姓名、股數、號碼、公司名稱
等…如有錯誤或漏寫應速請求法院承辦股書記官更正民事裁定書。 

2.經核對民事裁定書內容無誤後，依裁定書向法院聲請公告或至報社刊登新聞紙: 

(1)請於裁定送達之日起 20 日內，依公示催告聲請公告於法院狀填妥案號、股別、姓名、
地址及電話，寄回法院聲請公告於法院網站，倘未提出書狀向法院聲請公告於法院網
站，依法律之規定，視為撤回公示催告聲請。 

(2)請於裁定文載明之期限至報社刊登(需將裁定書全文刊登全國版，登報費用依報社不 

同與版面大小收取)，並留存刊登新聞紙整版三份【請勿剪裁】(發行公司、法院、自
行留存各一份) 

五 
聲請 

除權判決 

發行公司所在

地管轄法院 

1.催告權利屆滿後(約 3-6 個月)，三個月內自行向法院聲請除權判決（請注意期滿時間，

法院不另行通知），不得逾期，否則從頭再來，至少又要半年以上了。 

2.得依法院範例填寫除權判決狀，並檢附裁定影本及法院網站公告全文或刊登之新聞紙

向法院聲請除權判決。 

六 出庭 
發行公司所在

地管轄法院 

1.依法院寄來出庭通知，照指定之日期及時間出庭。 

2.出庭方式： 

 親自出庭：股東本人攜帶身分證明文件及出庭函。 

 委託出庭：應檢附受託人之國民身分證、委託書及出庭函。 

3.除權判決書送達（約出庭後 15 日內）。 

七 
聲請 

補發股票 

發行公司股務

單位或其股務

代理機構 

1.填具掛失股票補發聲請書加蓋原留印鑑。 

2.蓋有法院收狀章戳之公示催告聲請狀影本。 

3.檢附法院網站公告全文或登載公示催告新聞紙一份。 

4.法院之除權判決書正本。 

5.辦理股票補發暨有關換票、配股、配息之申請。 

6.委託他人辦理者（同步驟二．3）。 

7.繼承人應另備以下文件：(尚未備妥股務處理準則第 24 條繼承相關證明文件者)  

 (1)繼承系統表；(2)被繼承人詳細記事之戶口名簿影本或其他有相同效力之證明文件 

或死亡證明(可檢附遺產稅完稅或免稅證明書替代)，以及各繼承人詳細記事之戶口名 

簿影本或其他有相同效力之證明文件；(3)本國繼承人其國民身分證或戶政機關發給之 

印鑑證明書；外國繼承人其居留證、護照或經當地國我駐外單位驗證或由當地法院或 

政府機構出具證明或經當地國法定公證機關驗證之身分證明文件；(4)遺產稅完稅或免 

稅證明書（或切結書）；(5)繼承人有數人時，應同時辦理或檢具推定一人行使股東權 

益之同意書，以上文件若於步驟二已部分提供時免重覆檢附。  

其他

事項 

撤銷 

股票掛失 

發行公司所在

地管轄法院 

已依民事訴訟準聲請法院公示催告或除權判決者，應檢附向法院聲請撤銷公

示催告或撤回除權判決之蓋有法院收狀章戳聲請狀影本至股代辦理。 

股務代理機構 持法院撤銷之聲請狀至股代填具撤回掛失股票聲請書加蓋原留印鑑辦理。 

元大證券股份有限公司股務代理部    台北市大同區承德路三段 210 號地下一樓   電話：(02)2586-5859 
019-11003 



     股份有限公司   股東印鑑卡 
♥以誠為本 以心待客♥  

 
 

戶號  

股東姓名  
身 分 證 

統一編號 
 印            鑑 

 
戶籍地址  

通訊地址  

出生日期  電話  

外國股東應加填國籍/註冊地:________________ 

【印鑑卡填寫注意事項】 

1.股務代理部所蒐集之個人資料，僅會在辦理股務之目的範圍內為處理或利用，相關資料 

  將依法令或契約之保存期限保存，股東如欲行使相關權利，請逕洽股務代理部。 

2.依(八九)台財證(三)第五四一六六號函規定未成年股東印鑑卡須加蓋父母雙方印鑑。 

3.請附身分證影本正反面一份，以免影響股東權益。 

本
股
東
凡
行
使
股
東
之
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利
，
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起
概
以
本
留
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及
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為
憑
。 

 

001-11004                      塗改處請加蓋原留印鑑 



 
                 股 票 掛 失 申 請 書   ♥以誠為本 以心待客♥ 

中華民國      年      月      日 

  

 

股票種類 股     票     字     號 張 數 股 數 

    

    

    

    

    

    

    

合                           計   

 

股東戶號： 

 

通訊地址： 

 

股東戶名： 電    話： 

主 

 

管 

 登 

 

帳 

 經 

 

辦 

 核 

印 

 收 

 

件 

 

 

本股東持有        股份有限公司下列股票因遺失、毀損，茲檢附報案書乙紙請先惠予掛失，

俟依法向法院申請公示催告，並取得除權判決書後，再請惠予補發新股票為荷。    此致 

股失字第               號 (股) 

020-11003 

元大證券股份有限公司 股務代理部 

法
持
有
人
印
章 

原
留
印
鑑
或
合 

本
公
司
以
單
掛
號
寄
發
，
如
發
生
郵
遞
失
誤
時
由
貴
股
東
自
行
辦
理
掛
失
手
續
。 
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